
附 1：

【缓交学费、住宿费】学工系统操作指引（学生版）

第一步：使用谷歌浏览器或 360 浏览器/QQ浏览器极速模式

进入学费、住宿费缓交申请页面。

注意 1：此处分研究生和本科生两个项目，两者相排斥，选择自己培

养层次的项目进行申请（见下图）

注意 2：缓交申请有规定申请时间范围，切记在时间范围内提交申请

（见下图）

注意 3：可点击审批进度查看自己提交的申请在何处待审批（见下图）

绿色为已审批通过，灰色为未审批，红色为审批不通过

注意 4：可在状态栏查看自己的申请是否提交，确保是“已提交”的

状态（见下图）



第二步：点击属于自己培养层次的项目后面的申请按钮进入

申请详情页面，仔细阅读说明文字，勾选我已仔细阅读并同

意，点击下一步。

第三步：仔细认真填写申请信息点击提交即可。

注意 1：每项前面的蓝色小问号可点击查看说明



注意 2：带红色*号都需要填写，另申请原因不要超过 1000 字

第四步：提交之后检查提交状态，确保状态栏已变成“已提

交”。

注意 1：点击修改之后，无论是否修改都要重新点击提交，出来之后

在此确实状态栏是否是“已提交”状态。


