
1 

 

20220506 

知识产权服务系统常见问题说明 1.0 

 

Q1.专利申请前信息服务模块是专利申请的必填项吗？ 

不是。专利申请前信息服务是由中山大学知识产权信息服务中心依托图书馆

丰富的知识产权信息资源和专业的人才队伍，提供知识产权信息服务，属于增值

服务，可根据需求办理。 

 

Q2.中山大学独立申请专利+选择学校合作代理机构的情况需要去科研院线下盖

章吗？ 

不需要，科研人员在知识产权管理系统提交盖章版申请前评估表，审核通过

即可生成审批确认单，到财务部门报销。    

 

Q3. 中山大学独立申请专利+选择非学校合作代理机构的情况，需要持哪些文件

去科研院盖章？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，需持加了条形码的代理

机构委托书及委托代理合同线下盖章，再次登录知识产权系统扫描上传 2 个盖章

文件，科研院再次审核通过后，生成审批确认单，到财务部门报销。 

 

Q4. 中山大学与其他机构共同申请专利+选择学校合作代理机构的情况，需要如

何操作？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，在合同系统提交共同申

请协议 word 版本进行审核，将合同管理系统审核定稿的加了二维码的协议线下
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盖章，再登录知识产权系统上传盖章扫描版协议，科研院再次审核通过后，生成

审批确认单。 

 

Q5.中山大学与其他机构共同申请专利+选择非学校合作代理机构的情况，需要

如何操作？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，需持加了条形码的代理

机构委托书及委托代理合同，及在合同管理系统审核定稿的加了二维码的协议线

下盖章，再登录知识产权系统上传 3 个盖章扫描文件，科研院再次审核通过后，

生成审批确认单。 

 

Q6.专利委托代理费用由合作机构支出，还需要在知识产权管理系统上审核吗？ 

需要。共同申请专利的情况下，专利申请人之一为中山大学或中山大学··深

圳，同样需要在知识产权管理系统审核，只是代理费及官费金额填 0 元，且不需

要上传委托代理合同。 

 

Q7.专利申请审批过程中能够更改信息吗？ 

分情况。若在专利申请为通过审批前，科研人员可自行撤回修改；若审批通

过并生成审批确认单，则不可修改，请科研人员谨慎填写。 

 

Q8.申请人中涉及中山大学··深圳的材料如何盖章？ 

涉及中山大学··深圳的材料，包括委托代理合同及共同申请协议，需要提交合

同管理系统审核，审核通过后合同生成添加二维码的定稿文件，到校长办公室盖
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章。 

 

Q9.共同申请协议以哪个审核版本去盖章？ 

目前，共同申请专利协议、共同申请计算机软著协议及软件合作开发协议均

需提交合同系统审核定稿，科研人员持合同系统定稿的文件到科研院横向处或校

办盖章。因新的知识产权管理系统也会生成添加条形码的定稿文件，此功能是以

上述 3 种协议的合同文本为范本合同的情况下设计的审核流程，待范本合同敲定

后，3 种协议会在知识产权管理系统进行审批定稿，届时会另行通知。 

 

Q10.专利提交学校知识产权管理系统审批与提交国家知识产权局材料的时间顺

序是怎样的？ 

申请人（之一）为中山大学或中山大学·深圳的专利，需要在知识产权管理系

统审批通过后，再通过 CPC 客户端或通过代理公司递交材料到国知局。即专利

申请日不能早于知识产权管理系统审批确认单生成时间。 

 

Q11.新的知识产权管理系统可以进行计算机软件著作权申请审批吗？ 

是的。计算机软著申报审批及完成人证明表申请均已启动线上审批，且计算

机软著证明表申请也在线上填报。 

 

Q12. 中山大学独立申请软著+选择学校合作代理机构的情况需要去科研院线下

盖章吗？ 

需要，科研人员在知识产权服务模块下的著作权提案申请目录下，提交从版

权中心导出的计算机软件著作权登记申请表，审核通过可生成审批确认单，到财
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务部门报销。计算机软件著作权登记申请表到横向处盖章。 

 

Q13. 中山大学独立申请软著+选择非学校合作代理机构的情况，需要持哪些文

件去科研院盖章？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，需持从版权中心导出的

计算机软件著作权登记申请表及加了条形码的委托代理合同线下盖章，再次登录

知识产权系统扫描上传盖章的委托代理合同文件，科研院再次审核通过后，生成

审批确认单，到财务部门报销。 

 

Q14. 中山大学与其他机构共同申请软著+选择学校合作代理机构的情况，需要

如何操作？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，在合同系统提交共同申

请协议及合作开发协议 word 版本进行审核，将合同管理系统审核定稿的加了二

维码的 2 个协议线下盖章，再登录知识产权系统上传盖章扫描版协议，科研院再

次审核通过后，生成审批确认单。 

 

Q15.中山大学与其他机构共同申请软著+选择非学校合作代理机构的情况，需要

如何操作？ 

科研人员在知识产权管理系统提交材料审核通过后，需持加了条形码的委托

代理合同，及在合同管理系统审核定稿的加了二维码的共同申请协议及合作开发

协议线下盖章，再登录知识产权系统上传 3 个盖章扫描文件，科研院再次审核通

过后，生成审批确认单。 
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Q16.计算机软件著作权纸质版证书需要交到科研院吗？ 

需要。软著完成人在开据软件著作权完成人证明表时，需要将软著证书交到

科研院横向处统一归档。 

 

Q17.以中山大学独立申请的专利，发明人中若有校外人员，怎么处理？ 

需要发明人提供校外人员所在单位放弃专利权声明，所在单位加盖公章，以

免引起权属纠纷。若校外人员人员为自然人，则提供一份承诺书，承诺该自然人

无单位的情况属实，并承诺如引起权属纠纷，自担后果，一切法律责任及经济赔

偿由该自然人承担，同时提供该自然人放弃专利权声明并签字。 

 

Q18.专利优先审查、复审、著录事项变更材料的审核在哪个目录下？ 

在专利受理后审查事项申请目录下办理。其中，著录事项变更包括申请人变

更，发明人变更，委托代理机构变更等。 

 

Q19.国际专利如何申请审批？ 

通过 PCT 途径或巴黎公约途径申请国际专利，在 WIPO 或巴黎公约联盟受

理专利前，在专利提案目录下办理；获得专利申请号后的事项，在专利受理后审

查事项申请目录下办理。 

 

Q20.新的知识产权管理系统在哪里提交委托代理合同？ 

如果选择委托学校合作代理机构申请专利，则不需要提交委托代理合同，也不用
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在委托代理合同上盖章。如果选择非学校合作代理机构，则需要提交委托代理合

同并线下盖章。 


