海洋科学学院申报举办国际会议工作指引
一、会议定义：

国际会议是指：在我国境内（不含港、澳、台地区）举办的、与会者来自3个或3个以上国家和地区（不含港、澳、台地区）的会议、论坛、研讨会、报告会、交流会等。国际会议类型主要包括：由我校主办的会议；与国际组织及外国有关团体、机构共同举办或受其委托由我校承办的年会、例会及其他会议。各种国际比赛、国际博（展）览会和涉外文艺演出不属于国际会议业务范畴。
“重大国际会议”是指“外宾人数在100人以上或会议总人数在400人以上的社科类国际会议，以及外宾人数在300人以上或会议总人数在800人以上的自然科学技术专业领域的专业”。其他都是一般性国际学术会议。

双边会议是指：在我国境内（不含港、澳、台地区）举办的、与会者来自2个国家和地区（不含港、澳、台地区）的会议、论坛、研讨会、报告会、交流会等。双边会议属于国际会议中的一种特殊情况。

二、举办一般性国际学术会议流程

1. 于每年9月下旬前报送下一年拟举办一般性国际会议计划填写《举办国际会议预报表》（附件1）。国际合作与交流处汇集上报(如没有特殊情况一般不会有预报结果回复)

2.次年举办会议前至少5~6月开始报批，在未得到批准前不得对外宣传会议或发邀请函。
①各团队填写《附件2：中山大学举办国际学术会议申请表（含预算、代表名单、详细议程等）》（附件2），电子版发送至韩墨香（hanmox@mail.sysu.edu.cn）审核,审核通过后反馈至各团队通过OA提交。
②OA提交指引及文件名称要求（OA操作指引见附件3）：

主送：科学研究院、党委宣传部，抄送：国际合作与交流处

题目：关于海洋科学学院举办XXXX国际会议申报材料
（一）正文：

1.《附件2：中山大学举办国际学术会议申请表（含预算、代表名单、详细议程等）》
（二）附件：

如有需要提交的其它佐证材料请上传附件。如无，则留空。
申请人填写完成后，首先提交至团队负责人审核，团队负责人在OA系统审核“同意”后，流转至韩墨香处，由韩流转至相关院领导进行审批并提交至国际合作与交流处。由学校报教育部审批需时约2~3个月。教育部批复后由国际合作与交流处通知举办单位审批结果，各团队启动筹办会议，为国外学者申请来华签证邀请函（在会议举行前30个“工作日”，具体流程可参考《办理外国专家短期来华邀请函的工作指引》），会后举办单位提交会议总结（附件4）和统计表（附件5）纸质版。电子版发送至韩墨香处（hanmox@mail.sysu.edu.cn）。
三、举办重大国际学术会议流程

流程上和一般性国际会议相同，但需提前6~7个月开始申报。
四、举办海峡两岸学术会议流程
1. 举办会议前至少5~6月开始报批，在未得到批准前不得对外宣传会议或发邀请函。

2.填写《附件6：中山大学举办海峡两岸学术会议申请表（含预算、代表名单、详细议程等）》（附件6）电子版发送至韩墨香（hanmox@mail.sysu.edu.cn）审核,审核通过后反馈至各团队通过OA提交。

3.OA提交指引及文件名称要求（OA操作指引见附件3）：

主送：科学研究院、党委宣传部，抄送：国际合作与交流处

题目：关于海洋科学学院举办XXXX海峡两岸学术会议申报材料
（一）正文：

1.《附件6：中山大学举办海峡两岸学术会议申请表（含预算、代表名单、详细议程等）》

（二）附件：

如有需要提交的其它佐证材料请上传附件。如无，则留空。
申请人填写完成后，首先提交至团队负责人审核，团队负责人在OA系统审核“同意”后，流转至韩墨香处，由韩流转至相关院领导进行审批并提交至国际合作与交流处。由学校报教育部审批需时约2~3个月。教育部批复后由国际合作与交流处通知举办单位审批结果，各团队启动筹办会议，会后举办单位提交会议总结（附件4）和统计表（附件5）纸质版。电子版发送至韩墨香处（hanmox@mail.sysu.edu.cn）。
