所办理事务如需辅导员签署意见，请先至学工部黄盛老师处（珠海校区教学楼A405）、李颖老师处（东校园南实验楼E202）审核签字，并由黄盛老师或李颖老师将文件交刘亚婷老师进一步处理，办理结束后由刘亚婷老师取回相关文件返回学生。
补办学生证
参考中山大学《本科生补发、换发学生证流程》规定。
1、工作流程
	办事程序
	工作涉及人员
	工作内容

	第一步
	学生
	填写补发学生证申请表，附检讨书。

	第二步
	辅导员
	审核并签署意见。

	第三步
	学院领导
	审核并签署意见。

	第四步
	学生
	到教务处办理。


2、存档材料
《补发学生证申请表》、检讨书
